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1. Общие положения
1Л. Настоящее Положение о Порядке и основаниях перевода, отчисления обучающихся 
(далее -Порядок) разработаны в соответствии с федеральным законом от 29Л2.2012 № 273- 
ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядка и условий осуществления 
перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную 
деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и 
среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 
деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, 
утвержденного Министерством просвещения Российской Федерации 6 апреля 2023 г. № 
240 и Уставом МБОУ «Основная общеобразовательная школа № 15 г.Юрги» (далее -  
Школа).
1.2. Настоящее Положение является локальным нормативным актом муниципального 
бюджетного общеобразовательного учреждения «Основная общеобразовательная школа 
№15 г. Юрги», регулирующим порядок и основание перевода, отчисления учащихся.
1.3. Все заявления, уведомления и иные документы могут быть направлены посредством 
электронной или иной связи, обеспечивающей аутентичность передаваемых и 
принимаемых сообщений и их документальное подтверждение. Факт ознакомления с 
документами фиксируется в порядке, предусмотренном локальными нормативными 
правовыми актами Школы по вопросам организации электронного документооборота.

2. Перевод обучающихся в параллельный класс
2.1. Перевод обучающегося в параллельный класс возможен при наличии свободных 
мест в классе, в который заявлен перевод.
2.2. Перевод в параллельный класс осуществляется по заявлению совершеннолетнего 
обучающегося, родителя (законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося 
либо несовершеннолетнего обучающегося, имеющего основное общее образование, при 
наличии письменного согласия родителя (законного представителя).
2.3. В заявлении (Приложение № 4) на перевод в параллельный класс указываются:
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;
б) класс обучения;
в) класс, в который заявлен перевод;
г) причина перевода;
д) дата перевода.
2.4. Заявление о переводе в параллельный класс подается в канцелярию Школы.
2.5. Ответственное должностное лицо (секретарь руководителя) принимает заявление о 
переводе в параллельный класс. Принятое заявление регистрируется в соответствии с 
установленными в Школе правилами делопроизводства и передается на рассмотрение 
директору Школы или уполномоченному им лицу в течение одного рабочего дня.
2.6. Заявление о переводе в параллельный класс рассматривается директором Школы или 
уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней.
В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в классе, в который 
заявлен перевод.



2.7. Директор Школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе 
обучающегося в параллельный класс в течение одного рабочего дня с момента принятия 
решения об удовлетворении заявления. В приказе указывается дата перевода, с которой 
обучающийся обязан приступить к занятиям в параллельном классе.
2.8. В случае отсутствия свободных мест в классе, в который заявлен перевод, директор 
Школы или уполномоченное ответственное должностное лицо делает на заявлении 
соответствующую отметку с указанием основания для отказа, даты рассмотрения 
заявления, должности, подписи и ее расшифровки.
2.9. Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменном виде в 
течение одного рабочего дня с даты рассмотрения заявления. Уведомление об отказе в 
переводе регистрируется в соответствии с установленными в школе правилами 
делопроизводства.
2.10. Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии уведомления 
и заверяется личной подписью заявителя.
2.11. Заявление о переводе в параллельный класс может быть отозвано заявителем или 
перевод по нему может быть приостановлен в связи с несогласием другого родителя 
(законного представителя) несовершеннолетнего обучающегося в любой момент до 
издания приказа о переводе.

3. Перевод обучающихся в связи с изменением численности классов
3.1. Перевод обучающихся из класса в класс в связи с изменением численности классов, 
реализующих одну и ту же общеобразовательную программу, без йзменения условий 
получения образования осуществляется по решению директора Школы.
3.2. Количество классов, реализующих одну и ту же общеобразовательную программу, 
определяется Школой самостоятельно в зависимости от условий, созданных для 
осуществления образовательной деятельности с учетом санитарных норм.
3.3. При переводе из класса в класс в связи с изменением численности классов при 
комплектовании классов должны быть учтены мнение и пожелания совершеннолетних 
обучающихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся. 
Получение письменного согласия на такой перевод не требуется.
3.4. Решение директора Школы о предстоящем переводе из класса в класс с обоснованием 
принятия такого решения доводится до сведения обучающихся и родителей (законных 
представителей) несовершеннолетних обучающихся.
3.5. Издание приказа о переводе из класса в класс в связи с изменением численности классов 
осуществляется с учетом мнения совета родителей (законных представителей) 
обучающихся.

4. Перевод обучающихся в следу ющий класс
4.1. В следующий класс переводятся обучающиеся, освоившие в полном объеме 
соответствующую образовательную программу учебного года. Обучающиеся, не 
прошедшие промежуточную аттестацию по уважительным причинам или имеющие 
академическую задолженность, переводятся в следующий класс условно.
4.2. Перевод обучающихся в следующий класс, в том числе условно, осуществляется по 
решению педагогического совета Школы.
4.3. Директор Школы или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе обучающихся 
в следующий класс, в том числе условно, в течение одного рабочего дня с даты принятия 
решения педагогическим советом. В приказе указываются основание для условного 
перевода и срок ликвидации академической задолженности (в случаях перевода в 
следующий класс условно).
4.4. Подтверждение перевода в следующий класс обучающихся, переведенных условно, 
осуществляется по решению педагогического Совета после ликвидации обучающимся 
академической задолженности.
4.5. Директор Школы или уполномоченное им лицо издает приказ о подтверждении 
перевода обучающегося в следующий класс в течение одного рабочего дня с даты принятия 
решения педагогическим советом.
4.6. Обучающиеся Школы, не ликвидировавшие в установленные сроки академической



задолженности с момента ее образования, по усмотрению их родителей (законных 
представителей) оставляются на повторное обучение, переводятся на обучение по 
адаптированным образовательным программам в соответствии с рекомендациями 
психолого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному 
учебному плану в порядке, предусмотренном локальными нормативными актами Школы.

5. Перевод обучающегося в другую организацию, осуществляющую образовательную 
деятельность по образовательным программам начального общего, основного 
общего и среднего общего образования
5.1. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 
несовершеннолетнего^ обучающегося по инициативе его родителей (законных 
представителей) совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) 
несовершеннолетнего обучающегося:
а) осуществляют выбор принимающей организации;
б) обращаются в выбранную принимающую организацию с запросом о наличии свободных 
мест, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет" (далее - сеть Интернет);
в) при отсутствии свободных мест в выбранной принимающей организации обращаются в 
органы местного самоуправления в сфере образования для определения принимающей 
организации из числа муниципальных образовательных организаций;
г) обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося в связи 
с переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе можёт быть направлено 
в форме электронного документа с использованием сети Интернет.
5.2. В заявлении (приложение № 1) совершеннолетнего обучающегося или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке 
перевода в принимающую организацию указываются:
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;
б) дата рождения;
в) класс и профиль обучения (при наличии);
г) наименование принимающей организации (в случае переезда в другую местность 
указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации).
5.3. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода 
исходная организация в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления издает 
распорядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием 
принимающей организации (в случае переезда в другую местность указывается только 
населенный пункт, субъект Российской Федерации).
5.4. Школа в течение трех рабочих дней с даты подачи заявления выдает 
совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным представителям) 
несовершеннолетнего обучающегося следующие документы:
а) личное дело обучающегося;
б) документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем
учебном году (Табель с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации 
(Приложение № 3), заверенные печатью Школы и подписью директора или
уполномоченного им лица.

6. Отчисление из Школы
6.1. Прекращение образовательных отношений (отчисление обучающихся) возможно по 
основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации:
а) в связи с получением образования (завершением обучения);
б) досрочно по основаниям, установленным законом.
6.2. При прекращении образовательных отношений в связи с получением образования 
(завершением обучения) на основании результатов государственной итоговой аттестации и 
решения педагогического совета директор Школы или уполномоченное им лицо издает 
приказ об отчислении обучающегося и выдаче ему аттестата.
6.3. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях:



1) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для 
продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 
осуществляющую образовательную деятельность;
2) по решению школы, за неоднократное совершение дисциплинарных проступков, 
неисполнение или нарушение Устава школы, правил внутреннего распорядка, и иных 
локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной 
деятельности к обучающимся могут быть применены меры дисциплинарного взыскания - 
замечание, отчисление из школы. Допускается применение отчисления 
несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, из школы, как 
меры дисциплинарного взыскания. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося 
применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического 
воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в школе, оказывает 
отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников 
школы, а также нормальное функционирование школы;
3) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося и школы, в том числе в случае 
ликвидации организации.
6.4. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 
совершеннолетнего обучающегося или родителя (законного представителя) 
несовершеннолетнего обучающегося в связи с изменением формы получения образования 
на обучение в форме семейного образования и самообразования с правом последующего 
прохождения промежуточной и государственной итоговой аттестации в школе 
осуществляется на основании заявления (приложение № 2).
6.4.1. В заявлении указываются:
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося;
б) год рождения обучающегося;
в) класс обучения;
г) дата отчисления в связи с изменением формы получения образования.
6.4.2. Заявление об изменении формы получения образования подается в канцелярию 
Школы.
6.4.3. Ответственное должностное лицо канцелярии принимает заявление об изменении 
формы получения образования, если оно соответствует требованиям, установленным в 
пунктах 6.4, 6.4.1 настоящего порядка.
Принятое заявление регистрируется в соответствии с установленными в школе правилами 
делопроизводства и передается на рассмотрение директору Школы или уполномоченному 
им лицу в течение одного рабочего дня.
6.4.4. Заявление об изменении формы получения образования рассматривается директором 
Школы или уполномоченным им лицом в течение пяти рабочих дней.
6.4.5. Директор Школы или уполномоченное им лицо издает приказ об отчислении 
обучающегося в связи с изменением формы получения образования в течение одного 
рабочего дня с момента принятия решения об удовлетворении заявления. В приказе 
указывается дата отчисления.
6.4.6. Заявление об отчислении обучающегося в связи с изменением формы получения 
образования может быть отозвано заявителем или отчисление по нему может быть 
приостановлено в связи с несогласием другого родителя (законного представителя) 
несовершеннолетнего обучающегося в любой момент до издания приказа об отчислении.
6.4.7. Отзыв заявления оформляется в письменном виде, заверяется личной подписью лица, 
подававшего заявление на отчисление в связи с изменением формы получения образования 
и подается в канцелярию Школы.
6.4.8. Отзыв заявления регистрируется в соответствии с установленными в школе 
правилами делопроизводства. На отозванном заявлении об отчислении в связи с 
изменением формы получения образования проставляется отметка с указанием даты отзыва 
заявления.
6.5. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе Школы возможно 
в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры 
дисциплинарного взыскания.



Применение к обучающемуся отчисления как меры дисциплинарного взыскания 
осуществляется по основаниям, в порядке и на условиях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации.
6.5.1. Отчисление несовершеннолетних учащихся, достигших возраста пятнадцати лет,
из Школы как меры дисциплинарного взыскания допускается за неоднократное совершение 
дисциплинарных проступков: за неисполнение или нарушение Устава Школы, правил 
внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и 
осуществления образовательной деятельности.
6.5.2. Решение об отчислении несовершеннолетних учащихся, достигших возраста 
пятнадцати лет и не получивших основного общего образования, как мера 
дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения их родителей (законных 
представителей) и с согласия Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. 
Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
принимается с согласия Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа 
опеки и попечительства.
6.5.3. Школа незамедлительно обязана проинформировать об отчислении 
несовершеннолетнего учащегося в качестве меры дисциплинарного взыскания Управление 
образованием Администрации города Юрги. Управление образованием Администрации 
города Юрги, и родители (законные представители) несовершеннолетнего учащегося, 
отчисленного из Учреждения, не позднее в месячный срок принимают меры, 
обеспечивающие получение несовершеннолетним учащимся общего образования.
6.5.4. Отчисление учащихся из Школы оформляется приказом директора.
6.5.5. Учащиеся, родители (законные представители) несовершеннолетних учащихся 
вправе обжаловать в Комиссии по урегулированию споров между участниками 
образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применения к 
учащимся.
6.5.6. Отчисление не применяется к учащимся с ограниченными возможностями здоровья 
(с задержкой психического развития и различными формами умственной отсталости).
6.5.7. Не допускается отчисление учащихся во время их болезни, каникул.
6.5.8. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ 
директора Школы об отчислении учащегося из образовательной организации. Права и 
обязанности учащегося, предусмотренные законодательством об образовании и 
локальными нормативными актами Школы прекращаются с даты издания приказа об 
отчисления из Школы.
6.6. При досрочном прекращении образовательных отношений Школа в трехдневный срок 
после издания приказа директора об отчислении учащегося выдает лицу, отчисленному из 
Школы, справку в соответствии с частью 12 ст.60 Федерального закона от 29.12.2012 № 
273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

7. Восстановление обучающегося в Школе
7.1. Восстановление обучающегося в Школе, если он досрочно прекратил образовательные 
отношения по своей инициативе и (или) инициативе родителей (законных представителей), 
проводится в соответствии с Правилами приема в Школу.
7.2. Право на восстановление в Школе имеют лица, не достигшие возраста 18 лет, а также 
обучающиеся по образовательным программам начального общего, основного общего в 
форме семейного образования или самообразования, не ликвидировавшие в установленные 
сроки академической задолженности.
7.3. Восстановление лиц в число обучающихся Школы осуществляется только при наличии 
свободных мест.
7.4. При восстановлении обучающегося по образовательным программам начального 
общего, основного общего образования в форме семейного образования или 
самообразования, не ликвидировавшего в установленные сроки академической 
задолженности, Школа проводит определение уровня образования обучающегося для 
зачисления в конкретный класс.
7.5. Восстановление обучающегося производится на основании личного заявления 
обучающего и (или) родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося.



7.6. Решение о восстановлении обучающегося утверждается приказом директора Школы.
7.7. При восстановлении в Школе обучающемуся устанавливается порядок и сроки 
ликвидации академической задолженности (при ее наличии).



Приложение № 1

Директору МБОУ «ООШ № 15 г.Юрги

Ф.И.О.

От________________,
Ф.И.О.

проживающей по адресу:

Заявление.

Прошу отчислить из состава учащихся и выдать документы мое (и), (го) дочери, сына

__________________________ , _____________г.р., учени (цы) (ка)_______ класса в связи

с переходом в (наименование учреждения), или переездом на новое место жительства 
(указать новое место жительства).

Дата Подпись



Приложение № 2

Начальнику Управления образованием 
Администрации города Юрги

от_________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)

проживающего по адресу:_____

Тел. дом.: 
Тел. сот .:

Заявление

Я,_______________________________________________________ .____________
ФИО родителя (законного представителе/ребенка, год рождения)

информирую Вас о выборе формы получения общего образования в форме семейного 
образования моему
ребенку______________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

для освоения образовательной программы начального общего, основного общего, среднего 
общего образования (нуж ное подчеркнуть) в соответствии с частью

ДугшшсшЗ

3 статьи 34, пунктами I, 2 части 3 статьи 44, частью 5 статьи 63 Федерального закона от 
29.12.2012 № 273-ФЭ «Об образовании в Российской Федерации».

Данная форма образования выбрана с учетом мнения ребенка.

Ранее/'в настоящее время (нужное подчеркнуть)______________________________
(Фамилия И.,О. несовершенолетного(ей)

обучался(ась)/обучается (нуж ное подчеркнуть) в

(наименование образовательной организации) в ______ классе.
Права и обязанности в соответствии с п.З ст. 44 Федерального закона от 29.12.2012 

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» мне разъяснены и понятны.
Мне разъяснено, что в соответствии с п.З ст.44, ст.58 и п.4 ст.63 Федерального закона 

от 29.12.2012 № 273-ФЭ «Об образовании в Российской Федерации»:
- неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по одному или 

нескольким учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям) образовательной 
программы или непрохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных 
причин признаются академической задолженностью;

- обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность; -
образовательные организации, родители (законные представители)

несовершеннолетнего обучающегося, обеспечивающие получение обучающимся общего 
образования в форме семейного образования, обязаны создать условия обучающемуся для 
ликвидации академической задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее 
ликвидации;



- форма получения общего образования и форма обучения по конкретной основной 
общеобразовательной программе определяются родителями (законными представителями) 
несовершеннолетнего обучающегося;

- при выборе родителями (законными представителями) несовершеннолетнего 
обучающегося формы получения общего образования и формы обучения учитывается мнение 
ребенка;

- обучающиеся по образовательным программам начального общего, основного 
общего и среднего общего образования в форме семейного образования, не ликвидировавшие 
в установленные сроки академической задолженности, продолжают получать образование в 
образовательной организации.

Информация об'учебных планах образовательных организаций Юргинского городского 
округа, реализуемых ими образовательных программах, локальных нормативных актах, 
регламентирующих форму, периодичность и порядок прохождения промежуточной 
аттестации экстерном, мною получена.

Экстерны - лица, зачисленные в организацию, осуществляющую образовательную 
деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам, для 
прохождения промежуточной и государственной итоговой аттестации.

Для прохождения моим ребенком промежуточной и (или) государственной итоговой 
аттестации
выбираю_____________________________________________________________

(наименование образовательной организации)

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных» даю согласие на обработку (включая сбор, хранение, уничтожение) 
моих персональных данных, и данных моего ребенка.

« » _________ 20 г. __________ /___________________
(подпись) (расшифровка

подписи)

С получением общего образования в форме,
семейного образования согласен(на)_____________ /____________________________

(подпись) (Ф.И.О. ребенка, дата рождения)



Приложение № 3

СВЕДНИЯ ОБ УСПЕВАЕМОСТИ

Ученика класса

МБОУ «Основная общеобразовательная школа № 15 г.Юрги»

Предмет Iтриместр IIтриместр IIIтриместр Г од
1. Русский язык
2. Литературное чтение
3. Родной язык
4. Родная литература
5. Математика
6. Алгебра
7. Геометрия
8. Основы информатики и 
вычислит, техники
9. История Отечества
10. Всеобщая история
11. Обществознание
12. Окружающий мир
13. География
14. Биология
15. Физика
16. Астрономия
17. Химия
1 8. Иностр. язык ( английский )
19. Черчение
20. Изобр. искусство
21. Музыка
22. Физкультура
23. Технология
24. Основы безопасности 
жизнедеятельности
25. Мировая художественная 
культура
26.
27.
28.
29.
30. Кол-во пропущенн. уроков
31. Вт. ч. по болезни

Итоги года

Переведен в след, класс, оставлен в том же классе, вы пущ ен, исключен

Директор МБОУ «Основная 
общеобразовательная школа № 15 г.Юрги»

Классный руководитель



Приложение № 4

Директору МБОУ «ООШ № 15 г.Юрги

Ф.И.О.

От________________,
Ф.И.О.

проживающей по адресу:

Заявление.

Прошу перевести мое (ю), (го) дочь, сына____

учени (цу) (ка)_______класса в ________ класс.

г.р.

Дата Подпись


